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/ Zatacznik Nr 1 do Decyzji nr 65/2024
Komendanta Powiatowego Policji w Lubaczowie
;A& z dnia 24 wrzeénia 2024 r.

Procedura dokonywania zgtoszeri wewnetrznych naruszen prawa,
podejmowania dziatar nastgpczych oraz ochrony oséb dokonujacych zgtoszen
w Komendzie Powiatowej Policji w Lubaczowie i Komisariacie Policji w Oleszycach

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

Procedura zgtoszert wewnetrznych naruszeri prawa i podejmowania dziatan nastepczych, zwana
dalej ,Procedurq”, okresla tryb przyjmowania zgtoszeri wewngtrznych dotyczacych informacji
0 naruszeniu prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Lubaczowie i Komisariacie Policji
w Oleszycach, a takze podejmowania dziafar nastepczych w zwigzku z tymi zgtoszeniami.
Procedura zgloszeri wewnetrznych ma na celu wprowadzenie przejrzystych zasad ujawniania
przypadkow nieprawidtowosci, podejmowania stosownych dziatan naprawczych w zwigzku
z zaistniatymi naruszeniami oraz ochrone sygnalisty.

Procedura zgtoszen wewnetrznych obowiazuje sygnaliste, ktéry dokonuje zgtoszenia
wewnegtrznego w kontekscie zwigzanym z praca/stuzba, niezaleznie od stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia przez niego pracy/stuzby.

Ochronie przewidzianej w procedurze zgtoszen wewnetrznych sygnalista podlega od chwili
dokonania zgtoszenia wewnetrznego, pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzic,
ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia wewnetrznego jest prawdziwa w momencie jego
dokonania i stanowi informacjeg o naruszeniu prawa.

Osoba dokonujaca zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszfo (tzw. zgloszenia w ztej
wierze) podlega odpowiedzialnosci karnej okreslonej w art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochroni sygnalistdw (Dz.U. z 2024r. poz. 928).

Sygnalista w kazdym przypadku moze dokonaé zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego
dokonania zgtoszenia wewnetrznego.

Zgtoszenia anonimowe nie podlegaja rozpatrzeniu w trybie niniejszej Procedury.

Procedury zgtoszeri wewnetrznych naruszen prawa nie stosuje sie do naruszen dotyczacych
obowigzujacych w KPP w Lubaczowie regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych.

§2

Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) KPP -Komenda Powiatowa Policji w Lubaczowie;

2) KP - Komisariat Policji w Oleszycach;

3) Komendant - Komendant Powiatowy Policji w Lubaczowie;

4) ustawa — ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz.
928);

5) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych);



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)
16)

17)
18)
19)
20)

21)

Petnomocnik ds. naruszeri prawa — funkcjonariusz KPP w Lubaczowie lub KP w Oleszycach
upowazniony przez Komendanta Powiatowego Policji w Lubaczowie do przyjmowania
zgtoszeri wewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, nadzorowania dziatan
nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

Zespét ds. naruszefi prawa — 0soby z KPP/KP wyznaczone przez Komendanta
Powiatowego Policji w Lubaczowie oraz legitymujace si¢ pisemnym upowaznieniem
Komendanta Powiatowego Policji w Lubaczowie, uczestniczgce w podjetych dziataniach;
sygnalista (osoba dokonujaca zgtoszenia) — osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia
publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskana w kontekécie zwigzanym z pracay,
wskazana w art. 4 ustawy;

dziatanie nastepcze — dzialania podjete przez odbiorce zgloszenia w celu oceny
prawidtowosci informacji zawartych w zgfoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszen
prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia, w szczegdlnosci poprzez postgpowanie
wyjaéniajace, wszczecie kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie
oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigcia
procedury realizowanej w ramach wewngtrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych;

dziatanie odwetowe — bezposrednie lub poérednie dziatanie lub zaniechanie w kontekscie
zwigzanym z pracg/stuzbg, ktére jest spowodowane zgtoszeniem wewngtrznym i ktdre
narusza lub moze narusza¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzic
nieuzasadniong szkode sygnaliécie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan
przeciwko sygnaliscie;

informacja o naruszeniu prawa - informacja, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace
zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie
dojdzie w KPP/KP, w ktérym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacii lub innych
negocjacjach poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowaf lub w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z praca/stuzba lub informacje dotyczacg préby ukrycia takiego naruszenia
prawa;

informacja zwrotna — przekazana sygnaliscie informacja na temat planowanych lub
podjetych dziatari nastepczych i powodéw takich dziatan;

pracodawca/przetozony wiasciwy w sprawach osobowych — Komendant Powiatowy
Policji w Lubaczowie;

pracownik — cztonek korpusu stuzby cywilnej oraz pracownik niebedacy cztonkiem
korpusu stuzby cywilnej zatrudniony w KPP/KP, osoba $wiadczaca pracg na innej
podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej na rzecz
KPP/KP, praktykant odbywajacy praktyke w KPP/KP, stazysta odbywajgcy staz w KPP/KP;
funkcjonariusz — policjant petnigcy stuzbe w KPP/KP;

zgtoszenie — ustne lub pisemne zgloszenie wewngtrzne lub zgloszenie zewngtrzne
informacji przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie;

zgloszenie wewnetrzne — ustne lub pisemne przekazanie podmiotowi prawnemu
informacji o naruszeniu prawa;

zgtoszenie zewnetrzne — ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich
albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa;

zgtoszenie anonimowe — zgioszenie cechujace sie brakiem danych identyfikujgcych jego
wytwdrce;

naruszenie prawa — dziatanie lub zaniechanie, ktére jest niezgodne z prawem lub majgce
na celu ohejscie prawa — art. 3 ustawy

kontekst zwiazany z praca/stuizby — przeszie, obecne lub przyszie dziatania zwigzane
z wykonywaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe
$wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w KPP/KP lub na rzecz KPP/KP, lub
petnienia stuzby w KPP/KP, w ramach ktdrych uzyskano informacje o naruszeniu prawa lub
istnienia mozliwoéci doswiadczenia dziatan odwetowych;



22)

23)

24)

25)
26)

27)

28)

osoba, ktérej zgtoszenie dotyczy — osoba fizyczna lub prawna, wskazana w zgtoszeniu lub
ujawnieniu publicznym jako ta, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa lub jako ta, z ktérg
osoba, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa jest powigzana;

osoba pomagajaca w dokonaniu zgtoszenia — osoba fizyczna lub prawna, ktéra pomaga
sygnaliscie w zgtoszeniu wewnetrznym w kontekscie zwigzanym z praca/stuzbg i ktdrej
pomoc nie powinna by¢ ujawniona;

osoba powigzana z sygnalista — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, ktéra moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w kontekscie zwigzanym z pracg/stuzbg w tym
wspdtpracownika lub cztonkéw rodziny zgtaszajacego;

podmiot prawny — podmiot publiczny lub podmiot prawny;

podmiot prywatny — osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, osoba prawna
lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawng lub pracodawca, jesli nie sg podmiotami publicznymi;

podmiot publiczny — podmiot wskazany w art. 3 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.
o otwartych danych i ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz.U.
22023 r., poz. 1524)

organ publiczny — naczelne i centralne organy administracji rzadowej, terenowe organy
administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy
panstwowe oraz inne podmioty wykonujgce z mocy prawa zadania z zakresu administracji
publicznej, wlasciwe do podejmowania dziatari nastgpczych w dziedzinach wskazanych
w art. 3 ust. 1 ustawy.

§3

1. Przedmiotem zgfoszenie wewnetrznego mogg by¢ dziatania niezgodne z prawem lub majgce na
celu obejscie prawa dotyczace:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)

korupcji;

zamowien publicznych;

ustug, produktéw i rynkow finansowych;

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

bezpieczeristwa produktéw i ich zgodnoéci z wymogami;

bezpieczeristwa transportu;

ochrony $rodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego;

bezpieczerstwa zywnosci i pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentdw;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczeristwa sieci i systemow teleinformatycznych;

intereséw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy paristwa oraz opodatkowania 0séb prawnych;

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela.

§4

1. Zgtaszajagcym informacje o naruszeniu prawa, zwanym dalej ,sygnalista” moze byé
w szczegolnosci:

1)
2)

obecny lub byty pracownik KPP/KP;
obecny lub byty funkcjonariusz KPP/KP;



2,

3) kandydaci do zatrudnienia w KPP/KP, jesli informacje dotyczacg nieprawidtowosci
pozyskali w trakcie procesu rekrutacji lub innych proceséw poprzedzajacych nawigzanie
stosunku pracy/ stuzby;

4) stazysci, praktykanci;

5) osoby przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy lub ustug;

6) osoby $wiadczagce prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej.

Przepisy niniejszej Procedury stosuje si¢ odpowiednio réwniez wzgledem osoby pomagajacej
w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista.

Rozdziat Il
Podmiot odpowiedzialny za procedowanie zgloszen

§5

Osoby odpowiedzialne za wdrozenie Procedury i zarzgdzanie zgtoszeniami:

1.

10.

Komendant zapewnia wdrozenie Procedury, w tym $rodkéw niezbednych do realizacji zadan
wynikajgcych z niniejszej procedury.
Komendant do realizacji zadari Petnomocnika ds. naruszeri prawa wyznacza funkcjonariusza
petnigcego stuzbe w KPP/KP.
Podmiotem upowaznionym do przyjmowania zgtoszenn naruszerh prawa od sygnalistow jest
Petnomocnik ds. naruszen prawa.
Petnomocnik ds. naruszen prawa jest odpowiedzialny w szczegélnosci za:
1) przyjmowanie zgloszen;
2) weryfikacje zgtoszen i ich rejestracje;
3) informowanie sygnalistéw o podjetych dziataniach nastepczych, wynikajgcych
z otrzymania informacji o naruszeniu prawa;
4) podejmowanie dziatah nastepczych oraz zapewnienie wtlasciwej ochrony sygnaliscie,
w ramach jego funkcjonowania lub wspétpracy z komérkami KPP/KP lub innymi organami;
5) prowadzenie rejestru zgtoszen naruszen prawa;
6) prowadzenia i przechowywania akt spraw dotyczacych zgtoszonych naruszen prawa od
sygnalistéw
Petnomocnik ds. naruszeh prawa kazdorazowo informuje Komendanta o wptynieciu zgtoszenia
nieprawidtowosci;
Osoby, co do ktérych z tresci zgtoszenia wynika, ze mogg by¢ w jakikolwiek sposéb negatywnie
zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowigce nieprawidtowo$é, nie moga byé
angazowane w analize takiego zgtoszenia;
Komendant, spoérod funkcjonariuszy i pracownikéw KPP/KP, wyznacza sktad Zespotu ds.
naruszen prawa, uwzgledniajac okolicznosci § 5 ust. 6 niniejszej Procedury;
Przewodniczacym Zespotu ds. naruszen prawa jest Petnomocnik ds. naruszer prawa, a pozostali
cztonkowie {nie mnigj niz 3 osoby) wyznaczeni sg stosowna decyzjg Komendanta;
Osoby o ktérych mowa w ust. 2 oraz ust. 7 dziatajg na podstawie pisemnego upowaznienia
Komendanta i s3 zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania
dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaly te czynnosci. Wzdr upowaznienia stanowi zatacznik 1 do
Procedury;
Komendant sprawuje bezposredni nadzér nad Petnomocnikiem ds. naruszeh prawa w zakresie
przyjmowania i rozpatrywania zgtoszed nieprawidtowosci oraz jest odpowiedzialny za
skutecznosé i adekwatnos¢ Procedury.



Rozdziat Il
Dokonywanie zgtoszenn wewnetrznych

§6

Zgtaszanie nieprawidtowosci wewnetrznych:

Zgtoszenia naruszen prawa mogg by¢ dokonywane wylgcznie w sposéb imienny.
Zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonywane ustnie w trakcie bezposredniego spotkania lub
pisemnie w postaci papierowe;j.
Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia wewnetrznego, poprzez dedykowane poufne kanaty
zgtoszen funkcjonujace w KPP, w szczegdlnosci:
1) w formie listownej na adres: Petnomocnik ds. naruszeri prawa KPP w Lubaczowie,
ul. Stowackiego 14, 37-600 Lubaczéw z dopiskiem na kopercie ,Zgloszenie wewnetrzne.
W sekretariacie nie otwierac”;
2) osobiscie w sekretariacie KPP w zamknietej kopercie adresowane do Komendanta lub

Petnomocnika ds. naruszeri prawa, z dopiskiem ,Zgloszenie wewnetrzne. W sekretariacie
nie otwieracd”;

3) osobiscie do Petnomocnika ds. naruszen prawa;
Zgloszenie wewnetrzne powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) dane zglaszajgcego, tj. imie i nazwisko, stanowisko, dane kontaktowe (adres do

korespondencji listowej oraz nr telefonu);
2) date i miejsce sporzadzenia zgtoszenia wewnetrznego;
3) dane osoby/oséb, ktére dopuscity sie naruszenia prawa, w tym: imie, nazwisko,
stanowisko miejsce pracy;

4) opis naruszenia prawa oraz date, miejsce i okolicznoéci zdarzenia;

5) podpis zgtaszajgcego;
Sygnalista moze dofaczyC do zgtoszenia wewnetrznego dowody, wykaz $wiadkéw na poparcie
opisywanego naruszenia prawa,
Zgtoszenia nalezy dokonac na formularzu zgloszenia wewnetrznego, wzér formularza stanowi
Zatacznik nr 2 do Procedury;
Na wniosek sygnalisty zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane takze podczas spotkania
Z udziatem co najmniej 2 cztonkdw Zespotu ds. naruszer prawa, zorganizowanego w terminie 14
dni od dnia otrzymania wniosku, wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 3 do Procedury. Z przyjecia
zgtoszenia obecny podczas spotkania czionek Zespotu ds. naruszeri prawa sporzadza protokét,
Sygnalista moze dokonac sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia takiego protokotu. Wzér
protokotu stanowi Zatgcznik nr 4 do Procedury.
W przypadku gdy zgloszenie dotyczy dziatant Petnomocnika ds. naruszeri prawa lub czionka
Zespotu, zgtoszenie nalezy przestaé bezposrednio do Komendanta Powiatowego Policji
w Lubaczowie, z dopiskiem ,Zgtoszenie wewnetrzne. W sekretariacie nie otwieraé”.
W sytuacji opisanej w ust. 8 Komendant, do realizacji czynnosci wyjasniajacych wyznacza
pisemnie inna osobe.

Rozdziat IV
Analiza zgtoszenia, postepowanie wyjasniajace

§7

Zgtoszenia wewnetrzne przyjmowane sg przez Petnomocnika ds. naruszen prawa, ktéry
dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie spetnia
warunki okreslone w niniejszej Procedurze. W razie koniecznoéci uzupetnienia lub wyjasnienia
zawartych w zgtoszeniu wewnetrznym informacji kontaktuje sie zsygnalistg, o ile jest to
moziliwe.



Petnomocnik ds. naruszen prawa moze odstapi¢ od rozpatrzenia zgtoszenia bgdacego
przedmiotem wczeéniejszego zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnalistg, jesli nie
zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszed w poréwnaniu z wczesniejszym
zgtoszeniem. O pozostawieniu zgtoszenia wewnetrznego bez rozpatrzenia, informuje sygnaliste
podajgc przyczyny, a w razie kolejnego zgtoszenia wewnetrznego pozostawia je bez rozpatrzenia
i nie informuje o tym sygnalisty.

W przypadku gdy zgtoszenie wewnetrzne spetnia warunki o ktérych mowa w ust. 1, zas tresé
zgtoszenia wewnetrznego uzasadnia wszczecie postgpowania wyjasniajacego, Petnomocnik
przekazuje zgtoszenie Zespotowi ds. naruszeri prawa, ktéry podejmuje czynnosci majace na celu
wyjasénienie wszystkich okolicznosci zawartych w zgtoszeniu.

Zgtoszenie naruszenia prawa podlega niezwtocznemu zarejestrowaniu w rejestrze, o ktérym
mowa w § 12.

Niezwtocznie po zarejestrowaniu, nie pozniej niz 7 dni od dnia otrzymania zgtoszenia
wewnetrznego Petnomocnik ds. naruszen prawa przekazuje sygnaliscie potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do Procedury, chyba e sygnalista nie
podat kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

§8

Dziatania nastepcze realizowane przez Zespét ds. naruszen prawa.

1.

=

W ramach dziatar nastepczych Zespét ds. naruszer prawa ma mozliwosci min.:

1) zwracania sie o zajecie stanowiska do osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie z zachowaniem
zasad poufnosci tozsamosci sygnalisty;

2) odbierania wyjasnien od oséb dysponujacych wiedzg w przedmiocie badanego naruszenia
prawa, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia z poszanowaniem przepiséw
prawa regulujacych kwestie dostepu do danej dokumentacji procedowanej w okresionym
trybie postepowania;

4) podejmowania innych czynnosci, w celu zweryfikowania informacji zawartych
w zgtoszeniu;

5) wystepowania do sygnalisty lub osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie
moga by¢ w jego posiadaniu zwtaszcza, jesli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie
pozwalajg w petni na realizacje celéw dziatari nastepczych. Jesli sygnalista sprzeciwie sig
przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze
zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od Zzadania wyjasnien lub
dodatkowych informaciji.

Czynnosci wykonywane przez Zespét ds. naruszen prawa dokumentowane s3 w formie notatek
urzedowych.

§9

Petnomocnik ds. naruszenn prawa przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminach i na
zasadach okreslonych w art. 25 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Przekazanie informacji zwrotnej nie jest jednoznaczne 1z ostatecznym zakoriczeniem
prowadzenia dziatar nastepczych.

§10

Zakonczenie dziatan nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem.

Sprawozdanie sporzgdza cztonek zespotu.

Sprawozdanie zawiera w szczegdlnosci:
1) informacje wstepne w zakresie podstaw prawnych prowadzonych czynnosci nastepczych;
2) informacje o skiadzie Zespotu ds. naruszen prawa;
3) przebieg i charakterystyke przeprowadzonych dziatan nastepczych;



4) wykaz materiatu dowodowego, zgromadzonego w toku dziatan nastepczych;

5) informacje o ustalonym stanie faktycznym, w tym potwierdzeniu lub wykluczeniu
naruszen objetych zgltoszeniem;

6) wnioski koncowe, w tym rekomendacje w zakresie zatatwienia spraw oraz ewentualne
konsekwencje, jakie powinny zostaé wyciggniete przez Komendanta w stosunku do
sprawcy/sprawcédw naruszenia albo zgtaszajacego, ktéry dokonat $wiadomie fatszywego
zgtoszenia;

7) informacje o ewentualnie stwierdzonych naruszeniach przepiséw karnych ujetych
w Rozdziale 6 ustawy.

Petnomocnik ds. naruszen prawa przedktada sprawozdanie Komendantowi do zatwierdzenia.
Zesp6t ds. naruszen prawa koriczy prace z dniem zatwierdzenia sprawozdania przez
Komendanta.

Dokumentacje z prowadzonych czynnosci (utozong w sposéb chronologiczny, ponumerowang
wraz ze spisem zawartosci) przechowuje, zgodnie z przepisami ustawy, Petnomocnik ds.
naruszen prawa .

Rozdziat vV
Zakaz dziatan odwetowych

§11

Ochrona przed dziataniami odwetowymi:

1.

10.

Kazda osoba uprawniona do dokonywania zgtoszenia powinna zgtosi¢ nieprawidtowosé jesli
istniejg po jej stronie uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze przekazane informacje s prawdziwe
(w tzw. dobrej wierze);

Zgtaszajacy uzyskuje status ,sygnalisty” chyba, ze wstepna analiza zgtoszenia daje podstawy do
przyjecia, iz zgtaszajacy w sposéb oczywisty dziatat w ztej wierze;

W zlej wierze pozostaje zgtaszajacy, ktéry dziata w celu sprzecznym z prawem lub zasadami
wspdtzycia spotecznego;

Sygnalista podlega ochronie prawnej od chwili zgtoszenia lub ujawnienia publicznego;

Dokonanie zgtoszenia w zfej wierze nie bedzie rozpatrywane w trybie przewidzianym w niniejszej
Procedurze a dokonujgcemu zgloszenie nie zostanie zapewniona ochrona, o ktérej mowa w ust.
3;

Wytaczenie ochrony stosuje sie réwniez wobec osoby pomagajacej lub powigzane] ze
zgtaszajgcym;

Sygnalista ma zapewniong anonimowos$¢ i bez wyraznej jej zgody jej tozsamos$é nie moze by¢
ujawniona innym osobom poza Petnomocnikiem ds. naruszeA prawa i Komendantem.
Cztonkowie Zespotu ds. naruszeri prawa (z wyjatkiem przewodniczacego), jedli nie wymaga tego
charakter czynnosci wyjasniajacych, nie s informowani o tozsamoéci zgtaszajacego;

Sygnaliscie oraz osobie pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia Komendant zapewnia ochrone
przed mozliwymi dziataniami odwetowymi, a takze przed szykanami, dyskryminacjg i innymi
formami wykluczenia lub nekania przez innych pracownikéw;

Osoby objgte ochrong, ktére doswiadczajg jakichkolwiek form dziatania odwetowego w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem, mogg zgfosi¢ w/w dziatania odwetowe w analogiczny sposéb jak
zgtoszenie naruszenia tj. w sposdb okreslony w § 6 niniejszej Procedury;

Osobg dokonujgca zgtoszenia nalezy kazdorazowo informowaé o okolicznosciach, w ktérych
ujawnienie jej tozsamosci stanie sie konieczne, np. w razie wszczecia postepowania karnego.



Rozdziat Vi
Rejestr zgtoszen

§12
1. Kazde zgloszenie nieprawidiowosci powinno byC zarejestrowane w JRejestrze zgfoszen
wewnetrznych” niezaleznie od dalszego przebiegu postepowania — wzor stanowi zatacznik nr 10
do Procedury;
2. Za prowadzenie rejestru odpowiedzialny jest Petnomocnik ds. naruszen prawa;
3. Rejestr zgtoszerh wewnetrznych obejmuje:
a) numer zgloszenia,
b} przedmiot naruszenia,
c) dane osoby zgtaszajacej naruszenie (jezeli nie jest to zgtoszenie anonimowe),
d) dane osoby ktdrej zgtoszenie dotyczy,
e) adres osoby zgtaszajacej do kontaktu,
f)  date dokonania zgtoszenia,
g) informacje o podjetych dziataniach naprawczych,
h) date zakoriczenia sprawy;
4. Dane osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze przechowywane sj przez 3 lata po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastgpcze lub po
zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat VII
Zgtoszenia zewnetrzne

§13

1. Zgtoszenia zewnetrzne przyjmowane s przez Rzecznika Spraw Obywatelskich lub inny organ
publiczny, ktérego wiasciwoé¢ obejmuje podejmowanie odpowiednich dziatah nastgpczych
obejmujacych przedmiot zgtoszenia. W stosownych przypadkach zgtoszenia zewngtrzne
dokonywane s takze do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej’.

2. Zgtoszenie zewnetrzne do Rzecznika Praw Obywatelskich lub innego organu publicznego
nastepuje zgodnie z procedurami okre$lonymi prze te organy.

3. Sygnalista dokonujacy zgtoszen zewngtrznych naruszed prawa podlega ochronie przed
dziataniami odwetowymi na réwni z dokonujgcymi zgloszeri wewnetrznych.

Rozdziat Vil
Ochrona Danych Osobowych

§14.

1. Ochrona poufnosci tozsamosci osoby dokonujgcej zgtoszenia podczas trwania procesu
dokonywania zgtoszenia i w toku postepowan wyjasniajacych, uruchomionych w skutek danego
zgtoszenia jest jednym z zasadniczych srodkéw zapobiegawczych dziataniom odwetowym.

2. W przypadku przetwarzania danych osobowych sygnalisty lub innych oséb w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem naruszenia zastosowanie majg przepisy powszechnie obowigzujgce
prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

3. Komendant Powiatowy Policji w Lubaczowie, jako administrator danych moze przetwarza¢ dane
osobowe sygnalisty oraz oséb, ktérych dotyczy zgtoszenie, a takze swiadkow zdarzeh w zwigzku

! Przepisy odnoszace sie do ,,zgloszen zewnetrznych” wehodza w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie z art. 64 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.



10.

11.

ze zgtoszeniem w celu jego weryfikacji, w tym podejmowania dziatari nastepczych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. cRODO.

Klauzule informacyjng dotyczacy przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwigzku ze
zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatacznik nr 6 do Procedury. '

Klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dane zostaty
pozyskane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatgcznik nr 7 do Procedury.
Dane osobowe sygnalisty oraz innych 0séb zwigzanych ze zgtoszeniem beda dostepne wylgcznie
dla 0séb posiadajacych pisemne imienne upowaznienie zatwierdzone przez Komendanta. Wzor
upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.

Upowainienia podlegajg rejestracji w ewidencji oséb upowainionych prowadzonej zgodnie
z zatacznikiem nr 9 do Procedury.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych prowadzony jest zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 30 ust. 1-4 RODO.

Dokumentacja wskazana w ust. 5 — 7 jest tworzona, przechowywania i aktualizowana przez
Petnomocnika ds. naruszen prawa.

Dane osobowe sygnalisty mogg zosta¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym wyfacznie
w konteks$cie prowadzonych przez organy krajowe postepowan wyjasniajacych lub sadowych, na
podstawie upowazniajacego taki organ, obowigzujgcego przepisu prawa z zastrzezeniem,
ze przed udostepnieniem danych sygnalista zostanie poinformowany o takim zamiarze.
Wszystkie osoby upowaznione do przyjecia zgtoszenia lub podejmowania dziatan nastgpczych,
w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem zawierajgcym informacje umozliwiajgce ustalenie
tozsamosci zgtaszajgcego lub osoby, ktérej zarzuca sie naruszenie, osob postronnych ($wiadkéw
naruszenie lub innych oséb ktére moga by¢ potencjalnie dotkniete skutkami zgtoszenia) s3
bezwzglednie obowigzane do zachowania poufnosci tych informacji.

Rozdziat IX
Postanowienia koncowe

§15

Niniejsza Procedura zostata poddana wewnetrznym konsultacjom okreslonym w art. 24 ust. 3
pkt 1 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

Z niniejsza Procedurq nalezy zapozna¢ funkcjonariuszy i pracownikdw zatrudnionych w KPP/KP.
Fakt zapoznania nalezy potwierdzi¢ poprzez podpisanie oswiadczenia o zapoznaniu z Procedurg,
wzdr o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 8 do Procedury.

O obowigzywaniu niniejszej Procedury nalezy poinformowa¢ kazdorazowo osobe ubiegajgcy sie
0 wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy, ustug, petnienia funkcji lub petnienia stuzby wraz
z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

Ustawy nie stosuje sie m.in. do informacji objetych:

a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informaciji, ktére nie podlegaja
ujawnieniu z mocy prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgledu bezpieczenstwa
publicznego;

b) tajemnica zawodowa zawodéw medycznych oraz prawniczych;

¢) tajemnicg narady sedziowskiej;

d) postgpowaniem karnym, w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sagdowej prowadzonej z wytaczeniem jawnosci.

Zasady ochrony sygnalistéw nie ujete w niniejszej Procedurze sg uregulowane w ustawie z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

Przepisy niniejszej procedury podlegajg przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

Wszelkie zmiany niniejszej Procedury wymagaja formy pisemnej i podania jej do wiadomosci
wszystkich 0séb, ktdrych dotyczy.



§16

Zataczniki do procedury:

Zatgcznik nr 1 = Upowaznienie

Zatacznik nr 2 — Formularz zgtoszenie wewnetrznego

Zafacznik nr 3 — Wniosek o organizacje spotkania

Zatacznik nr 4 — Protokdt przyjecia ustnego zgtoszenia wewngtrznego

Zatacznik nr 5 — Potwierdzenie przyjecia wewnetrznego zgtoszenia naruszenia prawa

Zatacznik nr 6 — Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych sygnalisty w zwigzku ze
zgtoszeniem naruszenia prawa

Zatacznik nr 7 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych oséb, ktére zostaty pozyskane
w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa

Zatacznik nr 8 — Oéwiadczenie o zapoznaniu z Procedurg zgioszerh w Komendzie Powiatowe] Policji
w Lubaczowie i Komisariacie Policji w Oleszycach

Zatacznik nr 9 — Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania informacji, w tym danych
osobowych przetwarzanych w ramach realizacji Procedury zgtoszeri wewngtrznych

Zatacznik nr 10 — Rejestr zgtosze wewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Lubaczowie

i Komisariacie Policji w Oleszycach
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Zalgcznik nr 2 do Procedury
Zgtoszen Wewnetrznych w KPP w Lubaczowie
i KP w Oleszycach

FORMULARZ ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

Miejscowos$é, data wypetnienia zgioszenia; Numer zgloszenia (nadaje przyjmujacy)*

.....................................................................

Istota naruszenia prawa

Data zaistnienia naruszenia prawa/data powziecia wiadomosci o zdarzeniu (nalezy wskazaé informacje
dot. czasu w ktérym naruszenie prawa zaistnialo lub czasu, kiedy o naruszeniu dowiedziat sie
SYGNAISTAY. ..ot e et ettt et

Zgloszenie naruszenia prawa dotyczy (nalezy okresli¢ zgodnie z katalogiem ujetym w art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, Dz. U. 2024, poz. 928)*:
e korupciji,
e zamowien publicznych,
e ustug, produktéw i rynkéw finansowych,
e przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,
» bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
» bezpieczenstwa transportu,
e ochrony $rodowiska,
e ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jgdrowego,
e bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
» zdrowia i dobrostanu zwierzat,
e zdrowia publicznego,
¢ ochrony konsumentow,
» ochrony prywatnosci i danych osobowych,
* bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych,
 interes6w finansowych Skarbu Paristwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,
* rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy paristwa oraz
opodatkowania oséb prawnych,
* konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki
Z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.

Opis zdarzenia stanowigcego naruszenie prawa/zdarzenia (szczegéfowy opis okolicznosci zdarzenia
oraz spos6b w jaki uzyskano o nim wiedze, z uwzglednieniem 0séb istotnych dia jego zaistnienia,
wskazanie czasu i miejsca, wskazanie potencjalnych $wiadkéw, w tym oséb z ktérymi sygnalista
kontaktowat sie w danej sprawie):
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Dane osab ktérych dotyczy zgloszenie (zgodnie z tredcig art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 .

o ochronie sygnalistéw):

|
Dane potencjalnych os6b powigzanych z sygnalista (zgodnie z tredcig art. 2 pkt 9 ustawy z dnia |
14 czerwca 2024 r. o ochronje sygnalistow).

Dane potencjalnych $wiadkéw zdarzen, bedacych podstawg zgtoszenia (imig i nazwisko Swiadka,
stanowisko, miejsce pracy/komérka organizacyjna):

Wskazanie dowodéw istotnych dla sprawy/ew. zatgcznikéw do zgtoszenia (nalezy wskaza¢ wykaz
ewentualnej dokumentacji i sposobu jej przekazania do petnomocnika ds. zgtoszen, np. jako zatgczniki
do Formularza ZQIOSZENIA): ... .. .o u ie i e e e e

Oswiadczenie sygnalisty

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia dziatlam w dobrej wierze, posiadam uzasadnione
przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe, ujawnione informacje sg zgodne
ze stanem mojej wiedzy i ujawniam wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu
zgloszenia.

(miejscowo$é, data i czytelny podpis sygnalisty)

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/48/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.20186, str. 1, z pézn. zm.) (zwane dalej ,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Lubaczowie, dane kontaktowe:
ul. Stowackiego 14, 37-600 Lubaczow, tel. 47 8242 305.

2. Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Lubaczowie zapewnia Inspektor Ochrony
Danych. Mozna sie z nim skontaktowaé za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
iod.lubaczow@rz.policia.gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obsiuga zgloszen o naruszeniach prawa bedzie
przetwarzat dane osobowe w nastepujacych celach:

a) realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszern wewnetrznych dotyczacych
naruszen prawa wynikajacego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
| (zwanej dalej ,ustawg o ochronie sygnalistow”)(zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c) RODO);

| b) przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dzialann nastepczych w oparciu o obowiazek prawny

[ wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO),

|

I

¢) prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgtoszerh wewnetrznych w oparciu o obowigzek prawny
wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢) RODQ).
(4.  Administrator zapewnia poufnoéé Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku z tym
| odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy publiczne lub podmioty uprawione do zgdania dostepu lub
| otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a takze inne podmioty wytacznie
w oparciu o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.
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5. Administrator danych nie zamierza przekazywaé¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego, badz
organizacji miedzynarodowych.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatari nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgtoszenie wewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia
dziatan nastepczych lub zakorczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowart zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen wewnetrznych sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakoAczeniu roku kalendarzowego, w kitdrym zakoriczono dziatania nastgpcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Sygnaliscie przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do Zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
sprzeciwu ha przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne |
podstawy prawne przetwarzania.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO,
Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgtoszenia informacii
o naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

Zapoznatam/em’sie:

(miejscowo$é, data i czytelny podpis sygnalisty)

wiasciwe podkreslié
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Zalgcznik nr 3 do Procedury
Zgloszer Wewnetrznych w KPP w Lubaczowie
i KP w Oleszycach

WNIOSEK O ORGANIZACJE SPOTKANIA

| Miejscowosé, data wypetnienia wniosku: Data wplywu wniosku (uzupetnia przyjmujgcy)V

Dziatajgc na podstawie tresci art. 26 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.
U. 2024, poz. 928), wnosze o zorganizowanie spotkania, w trakcie ktérego zglosze naruszenie prawa
dotyczgce (nalezy okre$li¢ zgodnie z katalogiem ujetym w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistéw, Dz. U. 2024, poz. 928)%):

e korupcji,

e zamowien publicznych,

s ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

e przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

e bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,

e bezpieczenstwa transportu,

e ochrony srodowiska,

e ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,

e bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

» zdrowia i dobrostanu zwierzat,

e zdrowia publicznego,

e ochrony konsumentéw,

= ochrony prywatno$ci i danych osobowych,

e bezpieczerstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

e interesow finansowych Skarbu Paristwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE, [

» rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy paristwa oraz |

opodatkowania oséb prawnych,
e konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach jednostki
z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.

(miejscowo$d, data i podpis sygnalisty)

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z p62n. zm.) (zwane
dalej ,RODOQ"} informujemy, ze:
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Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Lubaczowie, dane
kontaktowe: ul. Stowackiego 14, 37-600 Lubaczow, tel. 47 8242 305.

Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Lubaczowie zapewnia
Inspektor Ochrony Danych. Mozna sie z nim skontaktowaé za posrednictwem poczty elektronicznej
pod adresem; iod.lubaczow@rz policia.gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby
Administratora wskazany powyzej.

Administrator w zwiazku z realizacjg zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen o naruszeniach prawa
bedzie przetwarzat dane osobowe w nastepujgcych celach:

a) realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszeri wewnetrznych
dotyczacych naruszen prawa wynikajgcego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (zwanej dalej ,ustawg o ochronie sygnalistow”)(zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢)
RODO),

b} przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dziatan nastepczych w oparciu o obowigzek
prawny wynikajacy z przepiséw usfawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢
RODOQ);

¢} prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgloszen wewnetrznych w oparciu 0 obowigzek
prawny wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢)
RODO),

Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.
W zwigzku z tym odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy publiczne lub podmioty uprawione
do zadania dostepu lub otrzymania danych osocbowych na podstawie obowigzujgcych przepisow
prawa, a takze inne podmioty wytgcznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgode Sygnalisty.
Administrator danych nie zamierza przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego, bgdz organizacji miedzynarodowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgioszenie wewnetrzne do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakohczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate informacje
w rejestrze zgtoszen wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

Sygnaliscie przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przysiuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie
w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora
z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgtoszenia informagji
0 naruszeniach prawa.

Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

n data wplywu do KWP,

2 wskazanie danych osobowych, umozliwiajacych identyfikacje sygnalisty i nawigzanie z nim kontaktu przez
Petnomocnika ds. naruszeri prawa jest warunkiem koniecznym do ewentualnego wyznaczenia terminu spotkania o
ktorym mowa w tresci art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistéw oraz wdrozenia dziatart w
ramach procedury zgtoszen wewnetrznych.

3 wiasciwe podkreslié.
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